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Instrucciones:

Al'iniciar la reunién nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboracion del acta.
Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. o
Antes de iniciar con el “Orden del dia”, verificar si se cumplié con los compromisos del acta anterior (si aplica).
En el numeral 3: “Orden del dia”, enuncie los temas a tratar en la reunion, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobacién del anteproyecto de
Eresupuesto en lugar de presentacion del anteproyecto de presupuesto. . )
n el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta.
En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboracion”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos.
En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la proxima reunion”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica). o
En el numeral 7: “Desarrollo de la reunion” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas.
En el numeral 8:” Acuerdos/PrcgJuestas/D|sensos" registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunion.
0. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos’, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunion se
verifiquen los compromisos. ” . ) . . )
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunion”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos
debera suscribir el acta de la reunion.

12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la
reunion.
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1. Datos basicos de la reunién:

Acta Hora Hora Fecha Tipo de reunion
No. inicio finalizacion Dia Mes Ao Ordinaria Extraordinaria
800 | Am | 10:00 | Am 10 06 2026
X X
pm pm

Lugar: alcaldia local de martires - (Martires)

Convoca: Reynel Bermudez Roldan Cargo: Gestor Territorial

Objetivo de la reunién: Fortalecimiento institucional del Consejo Distrital de la Bicicleta

2. Participantes

Nombres y apellidos Cargo Firma

Se adjunta listado

3. Orden del dia 4. Elaborado por (hombre):

REYNEL BERMUDEZ ROLDAN

1. instalacion de la jornada.

. . . 5. Proceso responsable de la elaboracion:
2. Desarrollo del espacio de la asistencia

técnica. Fortalecimiento de organizaciones sociales, medios
3. Caracterizacion por parte del IDPAC. comunitarios, comunales e instancias de participacién
4. Registro de asistencia. 6. Lugar, fechay hora de la préxima reunion:

5. Cierre de la jornada Lugar: Por Definir

Dia Mes Ano Hora

Fecha am

pm

7. Desarrollo de la reunién:
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En la ciudad de Bogota D.C., en las instalaciones de la alcaldia local de martires, siendo 8:00 del dia 10-06-2026, se llevo a cabo la jornada de

caracterizacion de la

instancia CONSEJO LOCAL DE LA BICICLETA - CLB.

Durante el desarrollo de la actividad, se aplicé un instrumento compuesto por un total de
46 preguntas, con el proposito de recopilar informacion relevante sobre el
funcionamiento, estructura y necesidades de la instancia.

Previo a la aplicacién del instrumento, se realiz6 asistencia técnica a las presentes, integrantes de

la instancia CONSEJO LOCAL DE LA BICICLETA - CLB, con el fin de orientar adecuadamente el diligenciamiento del formulario y
resolver inquietudes relacionadas con el proceso.

La jornada se desarrollé de manera satisfactoria, contando con la disposicién y
participacién activa de los asistentes, lo que permitié el adecuado levantamiento de la

informacion requerida.

No siendo otro el objeto de la presente, se da por finalizada la actividad, dejando

constancia de lo actuado.

.. continuacion punto 7. Desarrollo de la reunion (Acta No. de

e

@ % officecom + ©
* Obligatario
Caracterizacién

28. Representatividad, Inclusién y Enfoque
Diferencial *

3) ;Su composicién refleja de manera
actualizada a los sectores o poblaciones, actores
soclales, comunitartos e Instituclonales
vinculados con |a problematica que aborda?

sl NO

b) {Incorpora enfoque diferencial (género, edad,
discapacidad, pertenencla étnica, entre otros) en
la discusion de los lemas?

Sl NO

¢) ;Adopta medidas para garantizar accesibilidad
(lenguaje claro, ajustes razenables, horarios
adecuados)?

Si NO

d) (Garantiza paridad de género en su
composicion cuando sea aplicable?

EEE

w %= officecom + @

m) iGuenta con metodalogia definida para
planeacion, seguimiento ¥ evaluacion de
aclividades?

3 MO
n) ; Recibe informacidin oportuna v suficiente por
parle de [a entidad rectora de la tematica que
aborda?

5 NO
a) ¢ Dispone de recurses thenicos, lagisticas o
financieros para su funcicnamiento?

51 MO
Bl (Cuenta con apovo legistics adecuada
{espacios, conectividad, convocatoria, asistencia

técnica)?

=l NO

Atras

%o forms.cloud.micr

La respaesta se ha anviado,

Alguinnpontans cue e heces s coticuscen

Gousatahar o1 reckpiunseits

Mcresofl Forms
iPrepdrese para su propia invitacion al evento!

A
Registro de evwales

Comenzar shors —

BT Microsoft 365

| Eazusecian cavadizroecos y socrebecs con anchats de i gercts

wifcal oot propte faonoos

0 100 Tra b o Fod oo G s 000 s 0 2wk ind
80 124 22005 42 w3 respuectan, No sropcecines Itormackin
perecngl o somitencty | Frawcsist de i ashis sl coteumor | Taemnce de e




8 | IDPAC | socomn

COMUNICACION ESTRATEGICA

ACTA DE REUNION

Codigo: IDPAC-CE-FT-01
Versioén: 03
Péaginas 3 de 3
Fecha: 12/04/2021

No.

3 = —_—— e — =
(SR Y T AT —EE  ———Sm ——
B %ﬁ?ﬁ: '
- —— 3 e =] - ) ] ] — S N [pR——
e =g-~élmﬁ -ll!!mlll ;ﬂu‘lmll_l l e e
] ¥ <] Q|CeB | Ikl el |14 ] | £ 33 N olcaden,
. . € \BRFOIS ~B =l ~ » )
. | 2 = ¥ “ | | Juunm
L8 | < Al ¢ ¢ | | srerssio st =
| Ny ra Flom | willl4]])e d | % | | hizzaem
L / 2 lalll]¥ d | e || sty - :
AB Yormgpe | ¥ | ¥ 4K | 4
3| l
P L
e | ! ] |
A | 1T {1
Fecha
Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto programada Fecha real
de entrega
de entrega

Nombre: Reynel Bermludez Roldan

Nombre

Cargo o No. de Contrato

Cargo o No. de Contrato

,
Firma ;

Firma




